
Programando una cita con pickAtime.  
1. Vaya a https://pickatime.com/granitesd. 
2. Haga click en ‘Login/Create Account’.  
3. Complete la información requerida y haga click en  ‘Ok’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Una vez que su cuenta esté creada, seleccione el enlace de la categoría de la escuela.  
 
 
 
 
 
 

5. Seleccione su escuela desde la lista, entonces agregue a su estudiante, escribiendo el número de IDentificación del 
estudiante (su número 9) y la fecha de nacimiento, entonces haga click en ‘Add’. NOTA: Si tiene que programar citas 
para varios estudiantes, tienen que agregarlos en la página “programando citas” (ver imagen en el paso 7).  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. A continuación, seleccione el tipo de servicio y la fecha para su cita.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://pickatime.com/granitesd


7. En la siguiente pantalla seleccione una hora, haciendo click en el color correspondiente y marcando el espacio de la hora 
que se desea.  Si su estudiante tiene múltiples profesores/cursos, necesitará poner atención al código de color para 
saber con cuál profesor usted está planeando reunirse.   
NOTA: Aquí es donde usted debe agregar a otros estudiantes que usted tenga en el distrito, escribiendo sus números de 
IDentificación y fechas de nacimiento y haciendo click en ‘Add’. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. Una vez que usted seleccione el tiempo en el espacio asociado al profesor, se abrirá una nueva pantalla mostrando la 
fecha/hora de la cita y el profesor.  Si esto está correcto, haga click en ‘Create Appointment’ (hacer la cita). Si esto No 
está correcto, haga click en ‘Return’.  
 
 
 
 

9. Después que haga click en ‘Create Appointment’, usted será traído de regreso a la pantalla principal de programación , y 
aparecerá un mensaje haciéndole saber que su reunión está confirmada.   

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Si tiene a otros estudiantes para quienes necesita fijar cita, haga click en el enlace ‘Select Your School Category’, 
seleccione la categoría correspondiente y la escuela, entonces siga los pasos del 6 al 8.  

11. Usted puede imprimir/email sus citas fijadas haciendo click en ‘Your Schedule’ en la barra gris del menú, al lado de su 
nombre. 

 

 

 

 



Cambiando/Cancelando su cita programada.  
Si usted desea cambiar o cancelar su reunión, siga los pasos señalados mas abajo.  

Cancelando su cita:  

1. Abajo, en la barra gris de menú, usted verá las citas programadas.  Para cancelar, haga click en el botón rojo. “cancel’.  

 

 

2. Una nueva pantalla le mostrará que está cancelando sus citas, con la fecha y hora.  Si desea cancelar, haga click en  
‘Cancel Appointment’. 

 

 

3. Entonces usted recibirá un mensaje señalando que su cita ha sido cancelada.  

 

 

Cambiando la fecha de su reunión:  

1. Debajo de la barra gris de menú, haga click en ‘Change Time’. 

 

 

2. Seleccione su nueva fecha/hora haciendo click en la hora. Ponga mucha atención al código de color de cada profesor. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Una página de confimación aparecerá, y si esa era la fecha/hora que usted quería, haga click en  ‘Change Appointment’. 

 

 

4. Usted verá un mensaje de que su reunión ha sido cambiada.  

 


